
(1) Periodo que abarca la prenómina. Ejemplo: del 1 al 15 de enero de 2017.
(2) Fecha de ingreso del empleado. Anotarlo sólo en la quincena que ingresó, no así en subsecuentes quincenas.
(3) Fecha de baja del empleado.
(4) Anotar los días laborados, por ejemplo: 15.
(5) Anotar los días de incapacidad, mismos que deberán estar soportados con incapacidad emitida por el IMSS.
(6) Anotar el número de días que el empleado no acudió a laborar.
(7) Anotar el nombre del consejero presidente del distrito o municipio.
(8) Número del distrito.
(9) Nombre del municipio.

INCIDENCIAS

(8)DISTRITO: (9)MUNICIPIO:

(1)Del al de del 20

PUESTO EMPLEADO
FECHA DÍAS

(2)INGRESO: (3)BAJA: (4)TRABAJADOS: (5)INCAPACIDAD: (6)FALTAS:

TOTAL(7)AUTORIZÓ:
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