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PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35 fraccion XXV, 35-
Bis de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, asi como los
diversos articulos 12, numeral 1, 13, primer parrafo, fraccion XXII, en
relacion con el diverso 15, numeral 1, 20 numeral 1, fracciones Xl y XII,
de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado
de Jalisco y sus Municipios, y toda vez que, la entidad fiscalizable
denominada Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Jalisco, esta comprendida en el Programa Anual de
Actividades y Auditorias 2022, de la Auditoria Superior del Estado de
Jalisco, y a fin de realizar las auditorias correspondientes conforme al
mismo, se solicita designe e informe a esta Auditoria Superior del
Estado de Jalisco, el nombre de la persona que habra de proporcionar la
informacién y documentacion necesaria a los servidores publicos que
este Organo Técnico asignen para el desahogo de los procedimientos de
auditoria; asi como remita la documentacion e informacion, siguiente:

1. Respaldo en dispositivo magnético que contenga los registros
contables y presupuestales del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Jalisco del ejercicio fiscal comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021, en formato (Excel).

2. Estados financieros (contables, presupuestales y programaticos) al
31 de diciembre de 2021, en formato (Excel) y (PDF).

3. Balanzas de comprobacion del ejercicio (saldos iniciales a enero,
cargos y abonos anuales y saldos al 31 de diciembre de 2021,
impresa del sistema contable en archivo modificable de (Excel).

4. Senalar el origen de los recursos recibidos por el Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco durante el afo
2021, detallando el importe de cada concepto y el monto total.

5. Presupuesto de ingresos y egresos autorizado 2021, desagregado
por rubros y fuente de financiamiento, debidamente aprobado por
el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Jalisco, asi como el acta de sesion y el
acuerdo correspondiente. En caso de haberse efectuado
modificaciones al mismo, remitir el acta de sesion correspondiente.

Presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio fiscal 2021 y
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SUS anexos, asi como las modificaciones a dicho presupuesto,
adjuntando ademas el acta de sesion del Consejo General
correspondiente.

Reporte de conciliacion de cifras entre los ingresos presupuestarios
y contables, asi como los €gresos presupuestarios y los gastos
contables del ejercicio fiscal 2021, del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Jalisco.

Informacion y documentacion original comprobatoria y justificativa
que respalda la cuenta publica correspondiente al ejercicio fiscal
2021, digitalizada en medios magnéticos o electronicos, (pdlizas de
ingresos, egresos, diario, con sus soportes documentales como
son facturas CFDI, cotizaciones, contratos, entregables, evidencia
que compruebe vy justifique las operaciones, entre otros).

Relacion de cuentas bancarias institucionales, su objeto, nombres y
cargos de los funcionarios facultados para su manejo.

Estados de cuenta bancarios y conciliaciones bancarias por cada
uno de los meses del ejercicio fiscal 2021, en formato (PDF).
Nombramiento y/o documento oficial que contenga el nombre, firma
y antefirma de los funcionarios facultados del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco, que autorizaron
los comprobantes del gasto en 2021, en formato (PDF).

CD que contenga el marco legal y normatividad aplicable durante el
ejercicio fiscal 2021, que regule la estructura, funcionamiento,
operacién y la aplicacion del recurso publico del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco.

Inventario de bienes muebles e inmuebles al 31 de diciembre de
2021, debidamente costeado, en formato de datos abjertos.
Conciliacién entre el inventario de bienes muebles e inmuebles
contra los registros contables al 31 de diciembre de 2021, en
formato (Excel).

Papel de trabajo del calculo de las depreciaciones de los bienes
que componen el patrimonio por el ejercicio 2021, mismo que debe
estar conciliado contra los registros contables al 31 de diciembre de
2021, en formato (Excel).

Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios 2021, en formato (Excel); asi como el acta de sesion
donde se autorizo, en formato (PDF).

Relacion de licitaciones publicas y adjudicaciones directas de las
adquisiciones de bienes y contratacién de servicios, arrendamiento
y de inversion publica (obra publica) 2021 que contenga entre otros

datos: modalidad de adjudicacion, descripcion de la compra,

servicio u obra, proveedor o contratista, nimero contrato e importe,
en formato de datos abiertos (Excel).
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Proporcionar la totalidad de los procedimientos de adjudicacion
celebrados durante el ejercicio fiscal 2021, que establece la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones, y Contratacion de
Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Padrén de proveedores activo durante el ejercicio fiscal 2021 del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Jalisco, en formato de datos abiertos (Excel).

Relacion detallada del parque vehicular de su propiedad y en
comodato, que contenga entre otros datos: marca, tipo, placas,
serie, numero de motor, modelo, nombre y puesto del
resguardante, numero de podliza de seguro y compaifia
aseguradora, vigencia de las polizas, con nombre y firma del
funcionario responsable de la emisién, en archivo de formato de
datos abiertos.

Plantilla de personal autorizada ocupada y vacante en 2021 que
incluya personal de base, de confianza. eventual, supernumerario y
honorarios, asi como el detalle del empleado, sueldo, plaza,
puesto, nivel, categoria, area de adscripcion, cédigo del empleado,
fecha de ingreso y bajas, registro federal de contribuyentes,
impreso con nombre y firma de funcionarios responsables de su
emision, en archivo electrénico modificable de (Excel).

Relacion que detalle la contratacion adicional a la plantilla regular,
que contengan los datos que se relacionan en el punto 21. En
archivo modificables.

Relacion de convenios celebrados con organismos privados vy
publicos que impliquen compromisos de recursos econdémicos del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Jalisco, vigentes durante el gjercicio 2021.

Relacion de los manuales de procedimientos y flujogramas
aplicables durante el ejercicio fiscal de 2021 y especificacion del
periodo de su vigencia, asi como un respaldo en archivo
electronico de los mismos.

Nominas quincenales, mensuales o emitidas durante el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2021 del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Jalisco, en formato (Excel) y en (PDF) debidamente firmadas.
Concentrado anual de percepciones y deducciones detallando por
concepto, inherente a los pagos efectuados en 2021, al personal
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Jalisco, en formato (Excel).

Conciliacion entre el concentrado anual de percepciones vy
deducciones de la prestacion de servicios pagados al personal en
2021, contra los registros contables.
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28. Reporte de incidencias del personal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco, durante el ejercicio
fiscal 2021, en formato de datos abiertos (Excel).

29. Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo
General vinculadas con el ejercicio del presupuesto, asi como con
los aspectos financieros, programaticos, contables, fiscales vy
administrativos del ejercicio 2021; impresas o en archivo
electronico.

30. Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de
Adjudicaciones vinculadas con el ejercicio del presupuesto 2021,
impresas y en archivo electrénico.

31. Nombramiento y/o documento oficial donde designaron a los
integrantes titulares y suplentes del Consejo General del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco, que
se desempefaron durante el ejercicio fiscal 2021, asi como a los
integrantes de la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones, en
formato (PDF).

32. Informes y/o dictamenes de las revisiones practicadas por el
Organo Interno de Control, del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Jallsco en relacion al programa anual de
inspecciones, visitas y auditorias efectuadas al ejercicio 2021, asi
como el seguimiento o el estado que guardan las observaciones
que se hayan formulado.

33. Pagos provisionales y declaracion anual del 2021 presentada ante
el Sistema de Administracién Tributaria (SAT), los cuales en su
conjunto deberan de coincidir con las retenciones efectuadas a los
empleados durante el ejercicio fiscal 2021, en archivo PDF.

34. Pagos de cuotas de seguridad social pagadas al Instituto Mexicano
del Seguro Social (IMSS), al INFONAVIT y al SAR, los cuales en su
conjunto deberan de coincidir con las retenciones efectuadas a los
empleados durante el ejercicio fiscal 2021, en archivo PDF.

35. Pagos y entero de retenciones efectuados al Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco (IPEJAL).

36. Se hace entrega por parte de la Auditoria Superior del Estado de
Jalisco un CD que contiene el Cuestionario de Control Interno, el
cual debe ser contestado y firmado por los titulares de las areas
involucradas; asi como la guia de revision para el cumplimiento de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los documentos
emitidos por el CONAC aplicable a los Poderes y Entes Auténomos

- Federales y Estatales, los cuales deberan ser contestados y

firmados por el funcionario competente, cabe sefalar, que las

respuestas emitida deberan contar con elementos documentales
que las sustenten.
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No se omite sefialar que, de no dar cumplimiento al anterior
requerimiento, de conformidad con lo establecido articulo 63 numeral 1,
fraccion II, de la Ley de Fiscalizacion citada constituye una infraccion a
dicha Ley, sancionable de conformidad con el diverso articulo 64 del
mismo ordenamiento legal, sin perjuicio de las demas acciones y
sanciones que sefialen otras disposiciones aplicables.

Asimismo, la informacion y documentacion antes solicitada debera ser
presentada en un plazo de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del
dia siguiente de la notificacion del presente oficio.

ATENTAMENTE
#2022, Afio de la Atencion Integral a Nifias, Nifios
y Adolescentes con C er en Jalisco”
Guadalajara, Jal, arzo de 2022
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