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De conformidad con lo previsto por los articulos 116, fraccion 1V, inciso c), y 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; el articulo 98, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
los articulos 1, 2, 3, 34, 35, 49 numeral 1y 2, 50, 51 fraccién 1, 52, 54,55, 56, 59, 63, 69, 72, 76, 79, 84, 85, 86 y demas
relativos de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y
sus Municipios; los articulos 1, 15y 17 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios; y los
articulos 1, 12, 13, 15, numeral 1, fraccion Il, 17, 40, 41 y Sexto Transitorio del Reglamento Interior del Comité de
Adquisiciones y Enajenaciones del INSTITUTO Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco y deméas
Organos PARTICIPANTES en los Procesos de Adquisicion y Enajenacion, asi como los demas ordenamientos
aplicables; el INSTITUTO Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco, con domicilio en la Avenida 16
de septiembre nimero 493, Colonia Centro, C.P. 44100 Guadalajara, Jalisco; CONVOCA a las personas fisicas y/o
juridicas interesadas en participar en el PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION mediante la LICITACION PUBLICA
LOCAL LPL-25-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE para la contratacién del “SERVICIO DE EXPURGO,
CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO?”, en lo subsecuente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, el
cual se llevara a cabo con recursos Estatales del Gasto Corriente, del Ejercicio Presupuestal 2024, con cargo a la partida
presupuestal 3311. De ser el caso, los pagos que se tengan que efectuar con cargo a ejercicios presupuestales futuros,
estaran sujetos a la aprobacién del presupuesto correspondiente. El proceso se llevara de conformidad a lo establecido
en las siguientes:

BASES

Para los fines de estas BASES, se entendera por:

) La direccion o area responsable, dentro del INSTITUTO, que solicita el servicio; que para el presente
AREA REQUIRENTE proceso corresponde a: DIRECCION DE TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS
PERSONALES Y ARCHIVO.

CONTRALORIA Contraloria General del INSTITUTO.

El INSTITUTO que, a través del AREA REQUIRENTE y la UNIDAD CENTRALIZADA DE
COMPRAS, tramita los procedimientos de contratacion de servicios en los términos de la LEY.

DOMICILIO Avenida 16 de septiembre nimero 493, Colonia Centro, C.P. 44100 Guadalajara, Jalisco.
INSTITUTO INSTITUTO Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Jalisco (IEPC Jalisco)

LEY Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA LOCAL LPL-25-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE para la contratacion
CONTRATACION del SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO.

CONVOCANTE

PROVEEDOR O
CONTRATISTA

PARTICIPANTE Adjudicado.
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RESOLUCION O
FALLO

UNIDAD
CENTRALIZADA DE
COMPRAS

Documento emitido por la UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS mediante el cual, una vez
realizados los andlisis correspondientes respecto de las PROPUESTAS presentadas, se establece

el o los LICITANTES Adjudicados de cada Procedimiento.

Unidad administrativa responsable de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamiento de bienes y
la contratacion de servicios del ente publico, que para el caso serd la Direccion Ejecutiva de
Administraciéon e Innovacién del INSTITUTO.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES
(ACTOS)

%

Publicacién de
CONVOCATORIA /
BASES

Registro parael
Acto de Junta de
Aclaraciones

26 de noviembre de
2024

02 de diciembre de
2024

A partir de las 14:30
horas

De las 13:00 a las
13:29 horas

Pagina web IEPC Jalisco
(www.iepcjalisco.org.mx)

Sala de Juntas de la Direccion
Ejecutiva de Administracion e
Innovacion del IEPC Jalisco, en
sétano, sito en Av. 16 de
Septiembre No. 493, Col. Centro,
Guadalajara, Jal.

Registro parala
Presentacion y
Apertura de
PROPUESTAS.

06 de diciembre de
2024

De las 10:30 a las
10:59 horas

Sala de Juntas de la Direccion
Ejecutiva de Administracion e
Innovacién del IEPC Jalisco, en
sétano, sito en Av. 16 de
Septiembre No. 493, Col. Centro,
Guadalajara, Jal.
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Coordinacion de Recursos
Materiales del IEPC Jalisco, en
La fecha y hora se dara a conocer en el Acto sOtano sito en Av. 16 de
de Presentacion y Apertura de PROPUESTAS. Septiembre No. 493, Col. Centro,
Guadalajara, Jal.

FALLO o
RESOLUCION de la
convocatoria.

1. ESPECIFICACIONES.

El objeto del presente procedimiento es para llevar a cabo la contrataciéon del “SERVICIO DE EXPURGO,
CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO” conforme a las caracteristicas sefialadas en el Anexo 1. Carta
de Requerimientos Técnicos, de las presentes BASES; dichas especificaciones y caracteristicas técnicas se consideran
minimas y con la éptima calidad, por lo que los PARTICIPANTES podran proponer servicios con especificaciones y
caracteristicas superiores, si asi lo consideran conveniente. Las PROPUESTAS deberan ser entregadas de manera
PRESENCIAL de acuerdo con el CALENDARIO DE ACTIVIDADES en el DOMICILIO citado en la CONVOCATORIA.

La CONVOCANTE o el AREA REQUIRENTE podran modificar las fechas inicialmente establecidas, para lo cual bastara
con un comunicado del AREA REQUIRENTE al PROVEEDOR de prestacion de servicios.

El AREA REQUIRENTE sera la encargada de la vigilancia para la correcta realizacion de los servicios objeto de la
presente licitacion, y serd quien dara seguimiento al cumplimiento de las obligaciones, condiciones y requisitos
establecidos en estas BASES y el Anexo 1. Carta de Requerimientos Técnicos.

2. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA.

La realizacion de los servicios, objeto de este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION debera ser de acuerdo con lo
establecido en el Anexo 1. Carta de Requerimientos Técnicos de las presentes BASES, y de conformidad con las
caracteristicas y especificaciones que se establecerdn en el CONTRATO. Las obligaciones correrdn a partir de la
notificacion de la RESOLUCION y bajo la estricta responsabilidad del PROVEEDOR, quien se asegurard de su
adecuado transporte y hasta su correcta recepcion a entera satisfaccion del AREA REQUIRENTE y/o del INSTITUTO.

Se considerara que el PROVEEDOR ha prestado el servicio, objeto de este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
una vez que en la factura correspondiente se plasme el sello y firmas de la(s) persona(s) que recibieron el servicio, por
consiguiente, la firma del titular del AREA REQUIRENTE, mismos que forman parte del INSTITUTO.

3. TRAMITE DE PAGO.

I El PROVEEDOR que resulte adjudicado deberd facturar los servicios a nombre del INSTITUTO, debiendo
cumplir con los requisitos fiscales establecidos por la legislacion en la materia, con el Impuesto al Valor
Agregado desglosado y especificando con exactitud la cantidad de los servicios con su precio unitario
Unicamente con dos decimales, en apego a lo establecido en el CONTRATO o pedido respectivo.

Il. El PROVEEDOR tendra la obligacién de recabar el sello y firma en las facturas correspondientes de la persona
titular del AREA REQUIRENTE, y en su caso, del director inmediato superior de éste.

Il Una vez que el PROVEEDOR tenga firmada la factura, y el soporte documental, el mismo tendra la obligacion
de entregar dichos documentos al responsable del AREA REQUIRENTE, acompafiados de impresion del XML
de dicha factura, formato de verificacion de comprobante fiscal, PDF y XML en formato electrénico generado
por el SAT en USB, copia del o los pedidos y/o caratula del contrato respectivo, copia del estado de cuenta en
el que se puedan apreciar con claridad los datos bancarios del PROVEEDOR y copia de la garantia de
cumplimiento de obligaciones (cuando sea el caso).
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V.

VI.

El AREA REQUIRENTE entregara toda la documentacion sefialada en el punto anterior anexando el formato
denominado “Solicitud de Pago”.

La Coordinacion de Recursos Financieros del INSTITUTO procesara el expediente (factura y soporte
documental) y le dara tramite de pago.

El INSTITUTO efectuara el pago total en Moneda Nacional y dentro de los 20 dias siguientes a la correcta
presentacion del expediente en la Coordinacion de Recursos Financieros del INSTITUTO. El pago se realizara
preferentemente mediante transferencia via electrénica, a la cuenta bancaria que el PROVEEDOR Adjudicado
proporcione al INSTITUTO por escrito.

En caso de que las facturas entregadas para su pago presenten errores o deficiencias, el AREA REQUIRENTE,
indicard al PROVEEDOR las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la indicacién
de las deficiencias y hasta que el PROVEEDOR presente las correcciones no se computara para efectos del
plazo del pago estipulado.

El pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que el PROVEEDOR deba efectuar, en su caso, por
concepto de penas convencionales. Lo anterior, sin perjuicio de que el INSTITUTO, pueda proceder al cobro
de las penas convencionales previo al pago correspondiente conforme a lo estipulado en el CONTRATO.

Es requisito indispensable para el pago, que el PROVEEDOR realice la entrega de la garantia de cumplimiento
del CONTRATO de los servicios adjudicados en el supuesto de proceder.

3.1. VIGENCIA DE PRECIOS.

La PROPOSICION presentada por los PARTICIPANTES, seréa bajo la condicion de precios fijos hasta la total entrega y
recepcion de los servicios. Al presentar su PROPUESTA en la presente Licitacion, los PARTICIPANTES dan por
aceptada esta condicién.

3.2 IMPUESTOS Y DERECHOS

El INSTITUTO, aceptara cubrir los impuestos que le correspondan, siempre y cuando se presenten desglosados en las
PROPUESTAS y en las facturas.

4. OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES.

a)

b)

c)

d)

Contar con la capacidad administrativa, fiscal, financiera, legal, técnica y profesional para atender el
requerimiento en las condiciones solicitadas.

Presentar al momento del Registro para el Acto de Presentacion y Apertura de PROPUESTAS, el Manifiesto
de Personalidad adjunto a estas BASES, con firma autdgrafa, asi como la copia de la Identificacion Oficial
Vigente de la persona que vaya a realizar la entrega del sobre cerrado.

Presentar todos los documentos y anexos solicitados en el numeral 9 de las presentes BASES, ya que son
parte integral de la propuesta, para todos los efectos legales a que haya lugar, a excepcion de los documentos
opcionales. Dichos documentos deberan ser entregados en el acto de presentacion y apertura de
PROPUESTAS.

En caso de resultar adjudicado, si el PARTICIPANTE se encontrara dado de baja o no registrado en el RUPC,
como lo establece el articulo 17 de la LEY, deberd realizar su alta en los términos del articulo 27 del
REGLAMENTO, a partir de la notificacion de adjudicacion. Este requisito es factor indispensable para la
celebracion del CONTRATO. En caso de no cumplir con lo anterior, no podra celebrarse CONTRATO alguno
con dicho PARTICIPANTE y de resultar conveniente, se celebrara con el segundo lugar o se iniciard un nuevo
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
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Para efectos de inscripcion o actualizacién del registro, los interesados deberan cumplir con los requisitos
sefialados en el articulo 20 de la LEY, asi como los referidos en los articulos 20, 21y 22 de su REGLAMENTO;
para ello deberan de gestionar lo conducente en el DOMICILIO del INSTITUTO o en la liga:
https://compras.jalisco.gob.mx/requisition/participate

e) En caso de resultar adjudicado, debera de suscribir el CONTRATO en los formatos, términos y condiciones
que la Direccion Juridica del INSTITUTO establezca, mismo que atendera en todo momento a las presentes
BASES, al Anexo 1. Carta de Requerimientos Técnicos, junta de aclaraciones y la propuesta del adjudicado.

f)  Conservar y mantener toda la informacion considerada como confidencial en apego a la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, su Reglamento y demés normatividad aplicable.

5. JUNTA DE ACLARACIONES.

Los PARTICIPANTES que estén interesados en participar en el proceso de Licitacion podran presentar sus solicitudes
de aclaracion y manifiesto de interés en participar a través de los campos que estan previstos en el formato denominado
“Solicitud de Aclaraciones” y el PARTICIPANTE tendrda que enviarlas al correo electréonico
saul.delgadillo@iepcjalisco.mx en formato Word establecido de conformidad al formato, en la fecha y horario establecido
en el CALENDARIO DE ACTIVIDADES de las presentes BASES, de conformidad con los articulos 62 numeral 4, 63 'y
70 de la LEY, 63, 64 y 65 de su REGLAMENTO.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera clara y concisa, ademas de estar directamente vinculadas
con los puntos contenidos en la convocatoria, sus BASES y su Anexo 1. Carta de Requerimientos Técnicos, indicando
el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados
podran ser desechadas a criterio la CONVOCANTE.

Seran atendidas Unicamente las solicitudes de aclaracion que se hayan recibido en el tiempo y forma establecidos, sin
embargo, en el acto de junta de aclaraciones, los asistentes podran formular cuestionamientos que no hayan sido
plasmados en el documento entregado de forma previa, sin embargo, la CONVOCANTE no tendra obligacién de dar
respuesta a €stos en el acta correspondiente, a no ser que, a su juicio, las respuestas otorgadas sean de trascendencia
para la convocatoria y sus anexos.

El registro para asistir al acto de junta de aclaraciones se llevara a cabo de conformidad a la fecha y horario establecido
en el CALENDARIO DE ACTIVIDADES de las presentes BASES en el DOMICILIO del INSTITUTO.

El acto de JUNTA DE ACLARACIONES se llevara a cabo en el DOMICILIO del INSTITUTO, de conformidad a la fecha
y horario establecido en el CALENDARIO DE ACTIVIDADES de las presentes BASES, donde se dara respuesta a las
preguntas recibidas.

Las aclaraciones o la ausencia de ellas y los acuerdos tomados en el acto seran plasmados en el Acta de la Junta de
Aclaraciones, la cual sera parte integral de la presente convocatoria para los efectos legales a los que haya lugar.

La asistencia de los PARTICIPANTES o sus representantes legales a la junta de aclaraciones y/o visita de sitio, sera
optativa para los PARTICIPANTES, de conformidad con el articulo 62 numeral 4 de la LEY, pero las determinaciones
que se acuerden dentro de la junta de aclaraciones seran de observancia obligatoria para todos aquellos que presenten

PROPOSICIONES, aun para aquellos que no hayan asistido a las juntas de aclaraciones, o que desconozcan el
resultado de dichos actos, esto con fundamento en el articulo 64 del REGLAMENTO.

6. VISITA DE VERIFICACION.

Para este PROCESO DE CONTRATACION NO APLICARA la visita de verificacién.

6.1 VISITA DE CAMPO

Para este PROCESO DE CONTRATACION NO APLICARA la visita de campo.
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7. CARACTERISTICAS DE LA PROPUESTA.

De conformidad con los articulos 64 y 65 de la LEY, el PARTICIPANTE debera presentar su propuesta técnica y
econdmica mecanografiada o impresa, debidamente firmada, dirigida al INSTITUTO en la que debe constar el desglose
de cada uno de los servicios que esta ofertando y que la CONVOCANTE solicita contratar.

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Todas y cada una de las hojas de la propuesta elaborada por el PARTICIPANTE, deberan presentarse firmadas
de forma autégrafa por el titular o su representante legal.

Todos los documentos que integren la propuesta deberan presentarse, dentro de un sobre cerrado el cual
debera contener en su portada la fecha, nombre del PARTICIPANTE (Razén Social) y namero del
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Los documentos no deberan estar alterados, tachados y/o enmendados.
No se aceptaran opciones, el PARTICIPANTE deberéa presentar una sola propuesta.

La PROPUESTA debera estar dirigida al INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE JALISCO y realizarse con estricto apego a las necesidades planteadas por la CONVOCANTE en
las presentes BASES, de acuerdo con el servicio y especificaciones requeridas en el Anexo 1. Carta de
Requerimientos Técnicos.

La oferta se presentard en moneda nacional con los precios unitarios, I.V.A. y demés impuestos que en su caso
correspondan desglosados. La propuesta econdémica debera considerar para los calculos aritméticos
Unicamente dos decimales.

La propuesta deberd incluir todos los costos involucrados, por lo que no se aceptard ningln costo extra o
precios condicionados.

El PARTICIPANTE en su propuesta podra ofertar caracteristicas superiores a las solicitadas, los cuales
deberan sustentarse documentalmente y deberan ser corroboradas por el AREA REQUIRENTE en su dictamen
técnico.

Toda la documentacion elaborada por el PARTICIPANTE deberéa redactarse en espariol. Unicamente podran
presentarse certificaciones, folletos, catdlogos y/o cualquier tipo de documento informativo en el idioma original,
adjuntando traduccion simple al espafiol.

La falta de alguna de estas caracteristicas sera causal de desechamiento de la PROPUESTA del PARTICIPANTE.

7.1. CARACTERISTICAS ADICIONALES DE LAS PROPUESTAS.

Para facilitar en el acto de apertura la revision de los documentos requeridos, se sugiere que éstos sean integrados
en una carpeta de tres argollas conteniendo:

a)

b)

c)

d)

e)

indice que haga referencia al nimero de hojas y orden de los documentos.

Hojas simples de color que separen cada seccidn de la propuesta en la que se mencione de qué seccidn se
trata.

Solo los documentos originales que se exhiban con caracter devolutivo y por lo tanto no deban perforarse,
presentarse dentro de micas. El no presentarlos dentro de la mica, exime de responsabilidad a la Unidad
Centralizada de Compras de ser firmados y/o foliados.

Las hojas foliadas en el orden solicitado, por ejemplo: 1/3, 2/3, 3/3.

Sin grapas ni broches Baco.
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f) La PROPUESTA debera presentarse en los términos de los formatos establecidos en los Anexos 2. Propuesta
Técnica y 3. Propuesta Econémica.

La falta de alguna de las caracteristicas adicionales de la propuesta no sera causal de desechamiento de la
PROPUESTA del PARTICIPANTE.

7.2. DECLARACION DE APORTACION CINCO AL MILLAR PARA EL FONDO IMPULSO JALISCO

De conformidad con el articulo 149 de la LEY los PARTICIPANTES deberan de manera obligatoria declarar por escrito
en los términos del Anexo 12, su voluntad o su negativa para la aportacién cinco al millar del monto total del contrato
antes de IVA, para que sea destinado al FONDO. Bajo ningun supuesto dicha aportaciéon debera incrementar su
propuesta econOmica ni repercutir en la calidad de los servicios a entregar, su contravencion sera causa de
desechamiento de la propuesta presentada.

En caso de aceptar realizar dicha aportacion, la misma le serd deducida por la Coordinacion de Recursos Financieros
del INSTITUTO en una sola ministracion en el primer pago, por lo que debera sefialar el concepto de retencién del cinco
al millar en el CFDI que se emita para efectos de pago.

7.3. ESTRATIFICACION

En los términos de lo previsto por el apartado 1 del Articulo 68 de la LEY, con el objeto de fomentar la participacion de
las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles,
asi como la contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal,
se debera considerar el rango del PARTICIPANTE atendiendo a lo siguiente:

Criterios de Estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas

Servicios

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%

En caso de no encontrase catalogado como micro, pequefia y mediana empresa, debera sefialar lo respectivo en el
Anexo 8 de las presentes BASES.

8. MUESTRAS FiSICAS.

Para este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION no se requieren muestras fisicas.

9. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.
9.1. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

Este acto se llevara a cabo de conformidad a la fecha y horario establecido en el CALENDARIO DE ACTIVIDADES de
las presentes BASES, en el DOMICILIO del INSTITUTO, de conformidad con lo sefialado en articulo 64 de la LEY

Los PARTICIPANTES que concurran al acto, deberan entregar con firma autégrafa el Manifiesto de Personalidad,
adjunto a estas BASES, junto a una copia de su Identificacién Oficial Vigente, asi como firmar un registro de conformidad
a la fecha y horario establecido en el CALENDARIO DE ACTIVIDADES de las presentes BASES para dejar constancia
de su asistencia, y en el cual deberan anotar su nombre completo, Razén Social de la empresa y firma de quien asiste.
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No se tomara en cuenta la PROPUESTA de cualquier PARTICIPANTE que no se haya registrado en tiempo y forma.

EL SOBRE QUE INTEGRA LA PROPUESTA TECNICA y ECONOMICA debera contener la documentacion siguiente
impresa preferentemente en papel membretado de la empresay FIRMADO CADA ANEXO POR EL REPRESENTANTE
LEGAL de manera OBLIGATORIA:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)

k)

Anexo 2. Propuesta Técnica.
Anexo 3. Propuesta econémica.
Anexo 4. Carta de Proposicion.

Anexo 5. Acreditacion y alguno de los documentos siguientes.
1. Copia vigente del Registro Unico de PROVEEDORES y Contratistas (RUPC).
2. Copia simple legible del pago del impuesto estatal sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo
no mayor a 60 dias naturales de antigiiedad a la fecha del acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, (impuesto del 2% sobre némina).

Anexo 6. Declaracion de Integridad y NO COLUSION de PROVEEDORES.

Anexo 7. Escrito de no conflicto de interés y de no inhabilitacion.

Anexo 8. Estratificacion.

Anexo 9. Manifiesto de Opinién Positiva de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y Constancia impresa,
con fecha de emisién no mayor a 30 dias naturales de antigiiedad a la fecha del Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones, a nombre del PARTICIPANTE y conforme al numeral 27.

Anexo 10. Manifiesto y copia de Opinion Positiva de Cumplimiento de Obligaciones en Materia de
Seguridad Social y Constancia impresa, con fecha de emision no mayor a 30 dias naturales de antigiiedad
a la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, a nombre del PARTICIPANTE y conforme
al numeral 28.

Anexo 12. Declaracién de Aportacion Cinco al Millar para el Fondo Impulso Jalisco.

Copia simple de al menos cinco contratos de servicios y/o a Constancias de entera satisfaccion y/o

o6rdenes de compra o pedidos, debidamente formalizados, de servicios similares a los requeridos en la
presente licitacion.

La falta de cualquiera de los documentos anteriormente descritos serd motivo de desechamiento, asi mismo el error en
su presentacion, las inconsistencias o discrepancias en los datos contenidos en los escritos, asi como su omision parcial
o total de la propuesta del PARTICIPANTE.

9.1.1. ESTE ACTO SE LLEVARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

a)

b)

c)

d)

e)

A este acto deberd asistir un Representante de la empresa y presentar con firma autdgrafa el Manifiesto
de Personalidad adjunto a estas BASES, asi como una copia de su Identificacion Oficial vigente
(pasaporte, credencial para votar con fotografia, cédula profesional o cartilla del servicio militar);

Los PARTICIPANTES que concurran al acto firmaran un registro para dejar constancia de su asistencia;

En el momento en que se indique, los PARTICIPANTES ingresaran a la sala, llevandose a cabo la
declaracion oficial del inicio del acto;

Se mencionara los PARTICIPANTES presentes;

Los PARTICIPANTES registrados entregaran su propuesta en sobre cerrado;
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f)  Se procedera a la apertura del sobre con las PROPUESTAS, verificando la documentacién solicitada en
el numeral 9 de las presentes BASES, sin que ello implique la evaluacion de su contenido;

g) Los PARTICIPANTES daréan lectura al total de su oferta econémica I.V.A. incluido;

h) Cuando menos uno de los integrantes de la UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS asistentes y uno de
los PARTICIPANTES presentes (primero o el tltimo de la hoja de registro, cuando aplique), rubricaran la
primera hoja de los documentos solicitados en el numeral 9 de estas BASES;

i) Todos los documentos presentados se integraran al expediente del proceso y quedaran en poder de la
CONVOCANTE para su andlisis, constancia de los actos y posterior FALLO; y

i) En el supuesto de que algin PARTICIPANTE no cumpla con la obligacién de sostener todas y cada una
de las condiciones de sus PROPUESTAS, o las retire antes de la emision de la resolucion que recaiga en
el presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, el Encargado de la Coordinacion de Recursos
Materiales o el funcionario que éste designe para tal efecto, podra suspender o cancelar el registro del
Padrén.

Si por cualquier causa la UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS, no cuenta con quorum legal para sesionar en la
fecha establecida para el acto de Presentacion y Apertura de PROPUESTAS, o se deba suspender la sesion por causas
justificadas, se solicitard a los PARTICIPANTES que hayan comparecido, que procedan al registro y a la entrega de los
sobres con sus PROPUESTAS, firmandose éstos en su presencia por al menos dos miembros de la UNIDAD
CENTRALIZADA DE COMPRAS, quedando a su resguardo, junto con la lista de asistencia, bajo su mas estricta
responsabilidad, y hasta el momento de su apertura, debiéndose proceder a la apertura de los sobres en la Sesion
inmediata siguiente, para lo cual se notificara a los PARTICIPANTES el dia y hora en que se celebrara.

9.2. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y LA ADJUDICACION.

Una vez revisados y analizados los servicios a contratar el AREA REQUIRENTE, asi como la UNIDAD CENTRALIZADA
DE COMPRAS, considera que para el presente proceso resulta conveniente utilizar el criterio binario en lugar del criterio
de puntos y porcentajes o de costo beneficio. Toda vez que los servicios a contratar tienen caracteristicas, metodologias
0 procesos semejantes, estandarizados y homologados, sin que exista una diferencia sustancial en la oferta posible, por
lo que no existe una vinculacion entre las caracteristicas del PROVEEDOR vy el resultado final, en tal sentido el precio
constituye el principal diferenciador entre ellos.

En este contexto y para no limitar la participacion de los licitantes, la evaluacién se procedera conforme a lo sefialado
en el apartado 2 del Articulo 66 de la LEY, en los Procedimientos de Licitacion Publica y en el articulo 69 de su
REGLAMENTO, en donde se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en este
procedimiento y cubran las caracteristicas técnicas establecidas en el Anexo 1. Carta de Requerimientos Técnicos.

Se establece como criterio de evaluacion el BINARIO, mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla con los
requisitos establecidos por la CONVOCANTE (propuesta técnica) y oferte el precio méas bajo (propuesta econémica),
considerando los criterios establecidos en la propia LEY, en este supuesto, la CONVOCANTE evaluara al menos las
dos PROPOSICIONES cuyo precio resulte ser mas bajo, de no resultar estas solventes, se evaluaran las que les sigan
en precio. Para lo cual sera indispensable cumplir con los requisitos especificados en el Anexo 1. Carta de
Requerimientos Técnicos.

9.2.1 CRITERIOS DE PREFERENCIA, EMPATE Y PRECIOS NO CONVENIENTE

De acuerdo con el apartado 1 del articulo 68 de la LEY, el INSTITUTO, podran distribuir la adjudicacién de los servicios
entre los PARTICIPANTES empatados, bajo los criterios sefialados en el apartado 2 del articulo 49y 68 de la LEY y de
conformidad a lo dispuesto en el articulo 70 de su REGLAMENTO.

Para aplicar los criterios de preferencia sefialados en el articulo 49 de la LEY, la diferencia de precios debera analizarse
respecto de las mismas partidas en cada una de las PROPOSICIONES, y no por el total de estas.

Para determinar el precio no conveniente o no aceptable se aplicara lo establecido en el articulo 71 y 69 apartado 1,
fraccion 11l de la LEY, en relacion con su correlativo 69, segundo parrafo de su REGLAMENTO.
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10. ACLARACION DE LAS PROPUESTAS.

El Coordinador de Recursos Materiales o el funcionario que éste designe podra solicitar aclaraciones relacionadas con
las PROPUESTAS, a cualquier PARTICIPANTE por el medio que disponga, con fundamento en lo previsto en el articulo
69 apartado 6 de la LEY.

11. COMUNICACION.

Salvo lo dispuesto en el parrafo que antecede, desde la apertura de las PROPUESTAS y hasta el momento de la
notificacion de la adjudicacion, los PARTICIPANTES no se podran poner en contacto con la CONVOCANTE, para tratar
cualquier aspecto relativo a la evaluacién de su PROPUESTA. Cualquier intento por parte de un PARTICIPANTE de
ejercer influencia sobre la CONVOCANTE para la evaluacion o adjudicacion, dara lugar a que se deseche su
PROPUESTA.

12. DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS DE LOS PARTICIPANTES.

La CONVOCANTE en aras de la evaluacion técnica, a través de la UNIDAD CENTRAIZADA DE COMPRAS, desechara
total o parcialmente las PROPUESTAS de los PARTICIPANTES que incurran en cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Seencuentren en alguno de los casos previstos por el Articulo 52 de la LEY, o se compruebe su incumplimiento
0 mala calidad como PROVEEDOR del INSTITUTO y/o Gobierno del Estado, y las sanciones aplicadas con
motivo de su incumplimiento se encuentren en vigor.

b) Siincumple con cualquiera de los requisitos solicitados en las presentes BASES y sus anexos.

c) Siun socio o administrador forma parte de dos o mas de las empresas PARTICIPANTES, o forma parte de
alguna empresa a la que se le haya cancelado o suspendido el registro en el Padrén.

d) Cuando la PROPUESTA presentada no esté firmada por la persona legalmente facultada para ello.
e) La falta de cualquier documento solicitado.
f)  La presentacion de datos falsos.

g) Cuando de diversos elementos se advierta la posible existencia de arreglo entre los PARTICIPANTES para
elevar los precios objeto del presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

h) Si se acredita que al PARTICIPANTE que corresponda se le hubieren rescindido uno o méas contratos por
causas imputables al mismo y/o las sanciones aplicadas con motivo de incumplimiento se encuentren en vigor.

i) Si el PARTICIPANTE no demuestra tener capacidad administrativa, fiscal, financiera, legal, técnica, de
produccion o distribucion adecuada para atender el requerimiento de los servicios en las condiciones
solicitadas.

j) Si las ofertas presentadas no se realizan con estricto apego a las necesidades minimas planteadas por la
CONVOCANTE en las presentes BASES de acuerdo con la descripcion de las especificaciones y servicios
requeridos.

k) Silapropuesta econémica del PROVEEDOR en este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION resulta superior
a la del mercado a tal grado que la CONVOCANTE presuma que no representa una opcion que convenga a
los mejores intereses del INSTITUTO, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 24, apartado 1, fraccion VIl de
la LEY, para la adjudicacion de los servicios materia de este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

I) Si el importe de la propuesta presentada es de tal forma inferior a la del mercado a tal grado, que la
CONVOCANTE considere que el PARTICIPANTE no podra prestar los servicios, por lo que incurrird en
incumplimiento.
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m) Cuando el PARTICIPANTE se niegue a que le practiquen visitas de verificacion o inspeccion por parte de la

n)

CONVOCANTE, en caso de que ésta decida realizar visitas.

Cuando las PROPUESTAS presentadas sean superiores al presupuesto asignado.

13. SUSPENSION O CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

La CONVOCANTE a través de la UNIDAD CENTRAIZADA DE COMPRAS, podra cancelar o suspender parcial o
totalmente el PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, de acuerdo con las causales que se describen en el apartado
3del articulo 71 de la LEY y en el articulo, 74, 75y 76 de su Reglamento o los supuestos que a continuacion se sefalan:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Por caso fortuito o fuerza mayor o cuando ocurran razones de interés general.
Cuando se advierta que las BASES difieren de las especificaciones de los servicios que se pretenden adquirir.
Si se presume o acredita la existencia de irregularidades.

Si ninguna de las ofertas PROPUESTAS en este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, aseguran al
INSTITUTO las mejores condiciones disponibles para la adjudicacion de los servicios materia de este
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, por resultar superiores a los del mercado o ser inferiores a tal grado
que la CONVOCANTE presuma que ninguno de los PARTICIPANTES podra cumplir con el suministro de
estos.

Por orden escrita debidamente fundada y motivada o por resolucion firme de autoridad judicial; por la
CONTRALORIA con motivo de inconformidades; asi como por la COORDINACION, en los casos en que tenga
conocimiento de alguna irregularidad.

A solicitud del AREA REQUIRENTE, cuando dicha solicitud se encuentre debidamente justificada.

En caso de que el PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION sea suspendido o cancelado se avisara a todos los
PARTICIPANTES.

14. DECLARACION DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DESIERTO.

La CONVOCANTE a través de la UNIDAD CENTRAIZADA DE COMPRAS, podra declarar parcial o totalmente desierto
el PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION de conformidad con el articulo 71, apartado 1 de la LEY o los supuestos
gue a continuacion se sefialan:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Cuando no se reciba ninguna propuesta en el Acto de Presentacion y Apertura de PROPUESTAS.
Cuando ninguna de las PROPUESTAS cumpla con todos los requisitos solicitados en estas BASES.

Si a criterio de la Coordinacion de Recursos Materiales ninguna de las PROPUESTAS cubre los elementos
que garanticen al INSTITUTO las mejores condiciones.

Si la oferta del PARTICIPANTE que pudiera ser objeto de adjudicacion excede el 10% o inferior en un 40%
respecto de la media de precios que arroje la investigacion de mercado del PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION.

Si la oferta del PARTICIPANTE que pudiera ser objeto de adjudicacion excede el presupuesto autorizado para
este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Sidespués de efectuada la evaluacion técnica y econdmica no sea posible adjudicar a ningiin PARTICIPANTE.

15. REDUCCION DE CANTIDADES.
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La UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS podra autorizar a solicitud del AREA REQUIRENTE, y cuando se
encuentre debidamente justificado, reducciones de las cantidades de los servicios materia de la licitacion publica,
cuando el presupuesto asignado al PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION sea rebasado por las PROPOSICIONES
presentadas. Al efecto, los responsables del dictamen econémico verificaran previamente que los precios de la misma
son aceptables; el AREA REQUIRENTE emitira oficio en el que se indique la necesidad y conveniencia de efectuar la
reduccion respectiva, asi como la justificacion para no reasignar recursos a fin de cubrir el faltante.

16. NOTIFICACION DEL FALLO O RESOLUCION.

Sera dentro de los veinte dias naturales siguientes al Acto de Presentacion y Apertura de PROPUESTAS, de acuerdo
con lo establecido en el apartado 1 del articulo 69 de la LEY, se dara a conocer la RESOLUCION del presente
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION en el DOMICILIO del INSTITUTO, donde se les entregard una copia de este.
Ademas, se podra consultar el mismo, a través de la pagina web del INSTITUTO.

Se fijard un ejemplar del Acta de Fallo en el tablero de notificaciones de la Coordinacion de Recursos Materiales, durante
un periodo minimo de 10 dias naturales, siendo de la exclusiva responsabilidad del PROVEEDOR el acudir a enterarse
de su contenido.

La UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS hard del conocimiento al PROVEEDOR la resolucion del
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, por medio de correo institucional, al correo que se proporcione para
notificaciones mediante Anexo 4. Carta de Proposicion en el ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

La notificacion del FALLO o RESOLUCION podra diferirse o anticiparse en los términos del articulo 65 fraccion Il de la
LEY.

Con la notificacion del FALLO o RESOLUCION por el que se adjudica el CONTRATO, las obligaciones derivadas de
éste seran exigibles de conformidad al articulo 77 apartado 1 de la LEY.

17. FACULTADES DE LA UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS.

La UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS resolvera cualquier situacion no prevista en estas BASES y tendra las
siguientes facultades:

a) Dispensar defectos de las PROPUESTAS, cuya importancia en si no sea relevante, siempre que exista la
presuncién de que el PARTICIPANTE no obr6 de mala fe;

b) Rechazar PROPUESTAS cuyo importe sea de tal forma inferior, que la CONVOCANTE considere que el
PARTICIPANTE no podra prestar los servicios, por lo que incurrira en incumplimiento;

c) Sialrevisarlas PROPUESTAS existiera error aritmético y/o mecanografico, se reconocera el resultado correcto
y el importe total seré el que resulte de las correcciones realizadas;

d) Cancelar, suspender o declarar desierto el PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION;

e) Verificar todos los datos y documentos proporcionados en la PROPUESTA correspondiente, y si se determina
gue por omisién o dolo el PARTICIPANTE, no estuviera en posibilidad de cumplir con lo solicitado en estas
BASES y sus anexos, la UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS podra adjudicar al PARTICIPANTE que
hubiera obtenido el segundo lugar de acuerdo con la evaluacion que se practique a las PROPUESTAS
presentadas o convocar a un nuevo PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION si asi lo considera conveniente;

f)  Solicitar el apoyo a cualquiera de las Areas Técnicas del INSTITUTO, con el fin de emitir su resolucion;

g) Solicitar al personal del INSTITUTO que hagan las visitas de inspeccién - en caso de ser necesarias - a las
instalaciones de los PARTICIPANTES, con el fin de constatar su existencia, capacidad de produccion, y demas
elementos necesarios, para asegurar el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de una posible
adjudicacion, y a llegarse de elementos para emitir su resolucion. Emitir su RESOLUCION sobre las mejores
condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas por los PROVEEDORES, con
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motivo de las solicitudes de aprovisionamiento, materia de su competencia, para la contratacion, enajenacion
y arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de servicios;

h) Realizar las aclaraciones pertinentes respecto a lo establecido en las presentes BASES; y
i) Demas descritas en el articulo 24 de la LEY.

De conformidad con los articulos 34 y 35 de la LEY, las consultas, asesorias, analisis opinién, orientacion y
RESOLUCIONES que son emitidas por la UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS son tomadas considerando Unica
y exclusivamente la informacion, documentacion y dictAmenes que lo sustenten o fundamente y que son presentados
por parte de los PARTICIPANTES y Servidores Publicos a quienes corresponda, siendo de quien los presenta la
responsabilidad de su revision, acciones, veracidad, faltas u omisiones en su contenido.

18. TESTIGOS SOCIALES.

NO APLICA

19. FIRMA DEL CONTRATO.

El PROVEEDOR se obliga a proporcionar la documentacion que le sea requerida, ademas firmar el CONTRATO en un
plazo de 1 a 5 dias hébiles contados a partir de la fecha de la publicacién y notificacion del FALLO, conforme al numeral
16 de las presentes BASES. Una vez firmado en su totalidad se le proporcionara un ejemplar, previa entrega de las
garantias de cumplimiento del CONTRATO, sin el cual, no podra celebrarse el mismo; esto de conformidad con el
articulo 76 de la LEY. EI CONTRATO podra ser modificado de acuerdo con lo establecido en los articulos 80y 81 de la
LEY.

La persona que deberd acudir a la firma del CONTRATO tendra que ser el Representante Legal que se encuentre
registrado como tal en el padrén de PROVEEDORES, acreditando su personalidad juridica mediante original de su
Identificacion Oficial vigente (cartilla, pasaporte, cédula profesional o credencial para votar con fotografia).

El CONTRATO debera suscribirse en los formatos, términos y condiciones que determine la Direccion Juridica del
INSTITUTO, mismo que correspondera en todo momento a lo establecido en las presentes BASES, el Anexo 1. Carta
de Requerimientos Técnicos y la PROPUESTA del PROVEEDOR.

Si el interesado no firma el CONTRATO por causas imputables al mismo, el INSTITUTO por conducto de la UNIDAD
CENTRALIZADA DE COMPRAS, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el CONTRATO al
PARTICIPANTE que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
PROPOSICION inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento (10%). En caso de que hubiera
mas de un PARTICIPANTE que se encuentre dentro de ese margen, se les convocara a una nueva sesion en donde
podran mejorar su oferta econdmica y se adjudicara a quien presente la de menor precio.

De resultar conveniente se podra cancelar e iniciar un nuevo PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
Para efectos de la firma del contrato, el PROVEEDOR debera presentar la siguiente informacion:
TRATANDOSE DE PERSONAS JURIDICAS, DEBERA PRESENTAR:

a) Original o copia certificada solo para cotejo (se devolvera al término del acto) y copia simple legible de la
escritura constitutiva de la sociedad, y en su caso, de las actas donde conste en su caso, la prdrroga de la
duracion de la sociedad, ultimo aumento o reduccién de su capital social; el cambio de su objeto de la sociedad,
la transformacion o fusién de la sociedad; de conformidad con lo sefialado en los articulos 182 y 194 de la Ley
General de Sociedades Mercantiles.

b) Original o copia certificada solo para cotejo (se devolvera al término del acto) y copia simple legible del poder
notarial o instrumento correspondiente del representante legal, en el que se le otorguen facultades para actos
de administracion; tratandose de Poderes Especiales, se debera sefialar en forma especifica la facultad para
participar en licitaciones o firmar contratos con el Gobierno.

Los documentos referidos en los numerales A y B deben estar inscritos en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio, cuando proceda, en términos del articulo 21 del Cédigo de Comercio.
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c) Original o copia certificada solo para cotejo (se devolvera al término del Acto) y copia simple y ordenada
(Asambleas Extraordinarias, etc.) de la documentacion con la que acredite la personeria juridica de su
Representante.

d) Copia simple del comprobante de domicilio de los PARTICIPANTES, no mayor a 2 meses de antigliedad a la
fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, a nombre de la razén social del PARTICIPANTE.

e) Declaracion Anual del ISR completa del ejercicio fiscal del afio 2023 o0 2024 en caso de conta con ella, con sus
anexos y acuse.

f)  Copia simple de Constancia de Situacion Fiscal con fecha de emisibn no mayor a 30 dias naturales de
antigliedad a la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones

TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS, DEBERA PRESENTAR:

a) Original de acta de nacimiento, misma que se quedara en el expediente.

b) Copia simple del comprobante de domicilio, no mayor a 2 meses de antigliedad a la fecha del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, a nombre del PARTICIPANTE.

c) Ultima declaracion del ISR completa del ejercicio fiscal del afio 2023 o 2024 en caso de contar con ella, en
donde se observe el ingreso acumulado del ejercicio fiscal en comento.

d) Copia simple de Constancia de Situacion Fiscal con fecha de emisiobn no mayor a 30 dias naturales de
antigiiedad a la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones

20. CONTRATO DE TRACTO SUCESIVO

NO APLICA

21. VIGENCIA DEL CONTRATO.

El CONTRATO a celebrarse con el PARTICIPANTE que resulte adjudicado en el presente PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, tendra una vigencia a partir de la publicacién y notificacion del FALLO y concluira a mas tardar el 31
de diciembre del 2024.

Para el tiempo de entrega de los servicios objeto de este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, el PARTICIPANTE
deberé considerar lo establecido en el numeral 2 de la presente CONVOCATORIA, mismo que podra prorrogarse
conforme a lo previsto en el articulo 80 de la LEY.

22. ANTICIPO.

Se podréa otorgar al PROVEEDOR en el presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION un anticipo de hasta el 50%
(cincuenta por ciento) de la cantidad total del contrato IVA incluido, siempre y cuando asi lo sefiale en su propuesta y
previa exhibicion de pdliza de fianza que garantice el monto total del mismo, de conformidad el articulo 76 fraccion VIl y
84 numeral 1 fraccion Il de la LEY, y al texto del ANEXO 13.

23. GARANTIAS.
23.1 PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

De conformidad a lo establecido en el Articulo 84, numeral 5, de la LEY, para los contratos superiores a 4,000
(cuatro mil) veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA), el PROVEEDOR deberé entregar
una garantia del 10 % (diez por ciento) del monto total del contrato antes de I. V. A., para responder por el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en las presentes BASES y en el CONTRATO respectivo y/o vicios
ocultos del servicio.

El PROVEEDOR debera garantizar el cumplimiento del contrato a través de pdliza de fianza, y ésta debera ser
expedida por afianzadora por la compafiia autorizada con domicilio en el Estado, tratdandose de PROVEEDORES
domiciliados en esta Entidad y contener el texto del anexo 11 (Texto de la Fianza del 10% de Garantia de
Cumplimiento del Contrato). Lo anterior de conformidad con el articulo 84 numeral 2 de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contrataciones de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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24,

Esta garantia debera presentarla previo a la firma del CONTRATO o a mas tardar el dia de la firma del mismo. De
no presentar la garantia no seré suscrito el CONTRATO en referencia.

Dicha garantia debera constituirse en moneda nacional.

En caso de que el PROVEEDOR no cumpla con lo establecido en este punto, la CONVOCANTE a través de la
UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS, podra adjudicar el contrato respectivo al PARTICIPANTE que hubiere
obtenido el segundo lugar de acuerdo con el resultado de la Licitacion que haya dado origen a la resolucion de
adjudicacion o bien proceder a un nuevo PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION si asi lo determina conveniente
la CONVOCANTE.

23.2 PARA EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPO.

El proveedor que en su propuesta requiriera de un anticipo en el presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
debera garantizar el anticipo a través de fianza, la cual debera ser expedida por afianzadora nacional y contener el
texto del anexo 13 (Texto de Fianza del 100% anticipo) de estas BASES.

Esta garantia debera presentarla previo al depdésito del pago del anticipo. De no presentar la garantia no se
procedera al pago de dicho anticipo.

Dicha garantia debera constituirse en moneda nacional.
23.3 LIBERACION DE GARANTIAS.

Una vez transcurrido el término establecido en la garantia de cumplimiento y/o de anticipo, para su liberacion el
PROVEEDOR debera presentar en la Coordinacion de Recursos Materiales una solicitud de liberacién mediante
escrito libre en el que sefale razén social 0 nombre de la persona fisica, nimero y nombre del PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION, nimero de contrato, nimero de fianza, monto, ademéas debera anexar copia simple de la
garantia de cumplimiento y/o de anticipo firmado por el representante legal, asi como de la constancia del
cumplimiento total del CONTRATO y de la carta de entera satisfaccion emitida por el AREA REQUIRENTE vy dirigida
ala COORDINACION.

SANCIONES.

Se podréa cancelar el CONTRATO y podra hacerse efectiva la garantia de cumplimiento de CONTRATO en lo dispuesto
en el articulo 116 de la LEY, en los siguientes casos:

a)

b)

c)

d)

25.

Cuando el PROVEEDOR no cumpla con alguna de las obligaciones estipuladas en el CONTRATO.

Cuando hubiese transcurrido el plazo adicional que se concede a los PROVEEDORES, para corregir las causas
de rechazos que en su caso se efectuen.

En caso de entregar productos o servicios con especificaciones diferentes a las ofertadas, el INSTITUTO
considerara estas variaciones como un acto doloso y sera razén suficiente para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento de CONTRATO vy la cancelacion total del pedido y/o CONTRATO, aun cuando el incumplimiento
sea parcial e independientemente de los procedimientos legales que se originen.

En caso de rescision del CONTRATO por parte del INSTITUTO por cualquiera de las causas previstas en las
presentes BASES o en el CONTRATO.

DE LA PENALIZACION POR ATRASO EN LA ENTREGA.

En caso de que el PROVEEDOR tenga atraso en la entrega de los servicios por cualquier causa que no sea derivada
del INSTITUTO, se le aplicara una pena convencional de conformidad a la siguiente tabla:

DIAS DE ATRASO % DE LA SANCION SOBRE EL MONTO DE LA
(NATURALES) PARCIALIDAD/TOTAL
De 01 uno hasta 05 cinco 3% tres por ciento
De 06 seis hasta 15 quince 6% seis por ciento
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De 16 dieciséis hasta 30 treinta 10% diez por ciento
De 31 treinta y un dias de atraso en Se rescindird el CONTRATO a criterio del
adelante INSTITUTO

26. DEL RECHAZO Y DEVOLUCIONES.

En caso de que los servicios prestados por el PROVEEDOR sea falto de calidad en general, no se presente con
elementos capacitados, o no cumpla con las diferentes especificaciones solicitadas, el INSTITUTO podra rechazarlos,
en caso de haberse realizado el pago, el PROVEEDOR se obliga devolver las cantidades pagadas con los intereses
correspondientes, aplicando una tasa equivalente al interés legal sobre el monto a devolver, lo anterior sin perjuicio de
que se pueda hacer efectiva la garantia sefialada en el numeral 23 de las presentes BASES, vy ejercerse las acciones
correspondientes por dafios y perjuicios.

27. DE LA OPINION POSITIVA DE LA OBLIGACIONES FISCALES (SAT).

El PARTICIPANTE deberéa de presentar el documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT) en el que se emite la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, para lo anterior, debera solicitar al SAT
el documento actualizado donde emita opinién sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, la cual podra
obtenerse por Internet en la pagina del SAT, en la opcién “Mi portal”, con la Clave de Identificacion Electrénica
Fortalecida.

El documento mencionado se debera presentar en sentido positivo con vigencia no mayor a 30 dias naturales a la fecha
establecida para el ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES y se verificara el codigo QR
contenido en el documento, para lo cual el PARTICIPANTE deberéa cerciorarse de que la impresion de este sea legible
para llevar a cabo la verificacion.

Las inconsistencias en este punto seran motivo de desechamiento de la PROPUESTA del PARTICIPANTE.

28. DE LA OPINION POSITIVA DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL (IMSS).

El PARTICIPANTE debera presentar la opinidon positiva del cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad
Social, con fecha de emision no mayor a 30 dias naturales de antigiiedad a la fecha del acto de Presentacion y Apertura
de Proposiciones, o en su caso debera presentar el documento del cual se desprenda que no cuenta con trabajadores
dados de alta, en cualquier caso, el documento debera ser emitido por el INSTITUTO Mexicano del Seguro Social.

Las inconsistencias en este punto seran motivo de desechamiento de la PROPUESTA del PARTICIPANTE.

29. INCONFORMIDADES.

Ante la CONTRALORIA, ubicada en la calle Lorenzana 754, colonia Jardines del Bosque, CP. 44520, Guadalajara,
Jalisco.

Se daré curso al procedimiento de inconformidad conforme a lo establecido por los articulos 91 y 92 de la LEY.

30. DERECHOS DE LOS LICITANTES Y PROVEEDORES.

a) Inconformarse en contra de los actos de del PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, su cancelacion y la falta
de formalizacion del CONTRATO en términos de los articulos 90 a 109 de la LEY;

b) Tener acceso a la informacion relacionada con la CONVOCATORIA, igualdad de condiciones para todos los
interesados en participar y que no sean establecidos requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso
de competencia y libre concurrencia;

c) Derecho al pago en los términos pactados en el CONTRATO, o cuando no se establezcan plazos especificos
dentro de los veinte dias naturales siguientes a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de
la prestacion de los servicios en los términos del CONTRATO de conformidad con el articulo 87 de la LEY;
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d) Solicitar el procedimiento de conciliacion ante cualquier diferencia derivada del cumplimiento del CONTRATO
o pedidos en términos de los articulos 110 a 112 de la LEY; y

e) Denunciar cualquier irregularidad o queja derivada del procedimiento ante el 6rgano correspondiente.

Guadalajara, Jalisco; a 25 de noviembre del 2024.
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RELACION DE ANEXOS

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

DOCUMENTACION QUE CONTENDRA LA OFERTA A PRESENTAR EN HOJA rz;‘grfng; Entrega
MEMBRETADA DE LA EMPRESA 51incse | Si | No

Anexo 3. Propuesta Econdmica. b)

I

Anexo 5. Acreditacion y alguno de los documentos siguientes:

1. Copia vigente del Registro Unico de PROVEEDORES y Contratistas (RUPC).

2. Copia simple legible del pago del impuesto estatal sobre erogaciones por d)
remuneraciones al trabajo no mayor a 60 dias naturales de antigliedad a la
fecha del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, (impuesto del
2% sobre némina).

Anexo 7. Escrito de no conflicto de interés y de no inhabilitacion. f)

Anexo 9. Manifiesto de Opinién Positiva de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y
Constancia impresa, con fecha de emisién no mayor a 30 dias naturales de antigiiedad
a la fecha del Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones, a nombre del
PARTICIPANTE y conforme al numeral 27.

h)

Anexo 12. Declaracién de Aportacion Cinco al Millar para el Fondo Impulso Jalisco.
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SOLICITUD DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024 )
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

NOTAS ACLARATORIAS

1 La convocatoria no estard a discusion en la junta de aclaraciones, ya que el objetivo de esta es
EXCLUSIVAMENTE la aclaracion de las dudas formuladas en este documento.

2 Solo se consideraran las solicitudes recibidas en tiempo y forma, conforme a las caracteristicas del
numeral 5 de la convocatoria.

3 Para facilitar la respuesta de sus preguntas debera de presentarlas en formato digital en Word.

De conformidad al articulo 63 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios
del Estado de Jalisco y sus Municipios y articulo 64 de su Reglamento, en mi calidad de persona fisica/representante
legal de la empresa, manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente: Es mi interés en participar en la
LICITACION PUBLICA LOCAL LPL-25-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE.

Licitante:

Direccion:

Teléfono:

Correo:

No. De PROVEEDOR:

(Nota: En caso de no contar con él, manifestar bajo protesta de decir verdad que se compromete a inscribirse en
el RUPC en caso de resultar adjudicado)

Firma:

PARTIDA Y/O PUNTO

DE CONVOCATORIA PREGUNTA

CONSECUTIVO
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MANIFIESTO DE PERSONALIDAD

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

Guadalajara Jalisco,a___de del 20__ .

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que cuento con las facultades suficientes para intervenir en el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones y presentar la propuesta en sobre cerrado (a nombre propio/a nombre de
mi representada) en mi caracter de (persona fisica/representante legal/apoderado) asimismo, manifiesto que (no me
encuentro/mi representada no se encuentra) en ninguno de los supuestos establecidos en el articulo 52 de la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

La presentacion de este documento es de caracter obligatorio. Sin él no se podra participar ni entregar propuesta
alguna ante la UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS, de conformidad con el articulo 59, numeral 1 parrafos VI y
VIII de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Nota: en caso de no ser el representante legal, este documento fungird como Carta Poder simple, por lo que la figura

de la persona que asista sera la de “Apoderado”, y en cuyo caso, este documento debera ser firmado también por el
Representante Legal.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de quien recibe el poder
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ANEXO 1

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

CARTA DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

UNIDAD DE

PARTIDA DESCRIPCION CARACTERISTICAS CANTIDAD

SERVICIO DE EXPURGO,
CLASIFICACION Y DIGITALIZACION LAS DESCRITAS EN EL PRESENTE SERVICIO
DE ARCHIVO ANEXO 1

Anexo técnico

1.- Fundamentacién y motivacion

La organizacion, proteccion y conservacion de los documentos de archivo que produce el INSTITUTO Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco forma el eje en el cumplimiento de las obligaciones en materia de gestion
documental.

En este sentido es elemental continuar con los trabajos de digitalizacion de los documentos emitidos por este Organismo
Electoral con el objetivo de promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion como lo es la
digitalizacién, garantiza la preservacion y acceso inmediato a la informacién generada con motivo del ejercicio de las
funciones y atribuciones del sujeto obligado.

De conformidad con los articulos 4, fraccion XVIIl'y XXly 11, fraccion |y Xl de la Ley General de Archivos; 2, fraccion I,
I, IV, V, Vly IX, 31, fraccion Il, 55 y 114, fraccion Xl de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Por su parte, los numerales 28 fraccion V y 49 de la Ley General de Archivos, y 30 fraccion V, 48 y 49 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, sefialan como una actividad de los sujetos obligados la promocion de
la modernizacion y automatizacion de los procesos archivisticos y de la gestion de los documentos electrénicos.

2. - Generales del servicio.

El proyecto requerido contempla el servicio de expurgo, clasificacion y digitalizacion de 180,000 imagenes con renta de
equipo, esto con el fin de dar cumplimiento con las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos, asi como
Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como crear las condiciones para el acceso y cuidado de los
documentos que son parte del Archivo Institucional.

El PROVEEDOR asumira todos los costos laborales de su personal que utilice en la prestacion del servicio, tales como:
salarios, dotacion, seguridad social, aportes parafiscales y prestaciones sociales, a las que tienen derecho por lo
consagrado en la ley. Eximiendo al INSTITUTO Electoral y de Participacién Ciudadana, de cualquier relacion laboral
con los mismos.

Los trabajos se realizaran en el archivo de concentracién, ubicado en Pérez Arce 128-A, Colonia Centro, Guadalajara,
Jalisco.
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En caso de que la empresa licitante necesite acudir al domicilio donde se encuentren los expedientes para su valoracion
y realizar la cotizacion respectiva, podra solicitar a la Unidad Centralizada de Compras correo
fernando.diaz@iepcjalisco.mx para programar la visita dentro de las 48 horas siguientes a la solicitud.

3.- Servicio de expurgo, clasificacion.

Acciones para retirar los obstaculos de sujecién como clips, grapas y cualquier otro elemento ajeno que se encuentren
en los documentos que puedan limitar la digitalizacion de los documentos, posteriormente la organizacion y clasificacion
de los documentos y asimismo la realizacion de la captura de los inventarios en formato Excel con los indices de los
expedientes seleccionados para digitalizar.

Los documentos seleccionados a digitalizar se encuentran en el archivo de concentracion, mismos que son expedientes
con valor documental emitidos en las atribuciones del INSTITUTO.

Esta actividad tendra como fin digitalizar 180,000 imagenes.

El INSTITUTO continuara con los trabajos de digitalizacion de documentos que se encuentran fisicamente en el archivo
de concentracion, ubicado en Pérez Arce 128-A, Colonia Centro, Guadalajara, Jalisco.

4. Digitalizacion de 180,000 imagenes.

La Ley General de Archivos establece como obligaciéon aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y
conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su almacenamiento,
asi como el resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con esta Ley y las demas disposiciones juridicas
aplicables.

El mecanismo comuUnmente utilizado de resguardo y consulta segura de documentos es la transformacién de los
documentos analdgicos a digitales.

4.1- El procedimiento solicitado para realizar la digitalizacion de los expedientes contempla las siguientes fases.

A. Recoleccion y recepcion.
o Recolectar y recibir los expedientes.
o Realizar un inventario de expedientes recibidos para mantener un control durante todo el proceso.
o Se realiza una pre-validacion de los expedientes digitalizados.

B. Captura de indice de referencia o control.
o Crear la base de datos con el nimero de control interno del proceso mediante un codigo de barras. Este
namero servira como identificador digitalizado.

C. Digitalizacion
o Generar una version digital del expediente, asegurando que se integra con los mismos documentos y en
el orden que se tiene en el expediente fisico correspondiente.
o Cumplir con la calidad requerida de las imagenes realizando una inspeccion bésica y correccion durante
el escaneo.
- Realizar el proceso de Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR, siglas en inglés) a todas las imagenes.
El resultado del proceso de Reconocimiento Optico de Caracteres quedara incluido en los archivos PDF de
los expedientes de tal forma, que una aplicacion de uso comin como Adobe Acrobat Reader pueda ejecutar
busquedas dentro de cada archivo, de palabras, frases o textos.

D. Control de Calidad
> Se debe realizar la correccién de las imagenes con defectos de calidad no identificados durante el escaneo
(rayas, claridad, nitidez, etc.)
> Se debe verificar que el identificador Unico del expediente capturado previamente corresponda al
documento fisico.
> Se debera verificar y corregir cualquier deficiencia en materia de:
* Que se respete la integridad fisica y electrénica
* Que la imagen presente las mismas caracteristicas y rasgos del documento original.
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* Que no se encuentren fuera de foco.

* Que no presente inclinacion mayor con respecto al original.

* Que no presente rayas, manchas u objetos ajenos al documento original.

* Que la hoja no esté doblada.

* Que no presente informacion de la hoja de abajo en caso de estar roto el material.

* Que la orientacion del texto de las imagenes esté en forma de lectura natural.

* Que no presenten bordes ajenos al documento original.

* Asegurar la ubicacion de los expedientes digitalizados conforme a la estructura documental
correspondiente.

> Se debera realizar muestreos de calidad sobre la informacion que se entregara utilizando la norma ISO
2859-1 o equivalente considerando una calidad de al menos el 95% por expediente digitalizado tanto en
calidad de iméagenes.

E. Reproceso
° Los expedientes digitales liberados cuya calidad no cumplan los criterios pactados, seran reprocesados y
corregidos como garantias desde el momento de la liberacién del expediente digital y hasta un afio posterior
a dicha fecha.

F. Rearmado
° Rearmado del expediente y reintegracion a su carpeta de origen.

G. Devolucion y entrega al INSTITUTO.
° Devolver los expedientes conforme al procedimiento acordado con el INSTITUTO.

4.2 Sistema de control del proceso.

Como parte del servicio el PROVEEDOR deber4 utilizar un Sistema de Control del Proceso que permita mantener control
de todos los expedientes que seran procesados, asi como controlar toda la informacion generada durante la prestacion
de los servicios. El sistema de control asegura la localizaciéon inmediata de los documentos que son entregados al
proceso de digitalizacion.

El Sistema de Control debera contar al menos con las siguientes funcionalidades y caracteristicas:
* Recepcion de los expedientes y alta mediante cadigo Unico de barras.
* Registro de Expedientes Digitalizados.
* Gestion de Control de Calidad.
» Gestion de Muestreo de Calidad.
» Devolucidn de los Expedientes.
* Reportes de:
Ubicacion del expediente en el proceso de digitalizacion
Proceso(s) aplicado(s) y pendientes por expediente.
Responsables que ejecutaron cada proceso del expediente.
Expedientes por devolver: Expedientes Recibidos vs Expedientes Devueltos.
Expedientes por digitalizar: expedientes recibidos vs expedientes convertidos a formato electrénico.
Reporte de avance vs las metas establecidas.

FEEFEE

El sistema de control deberé contener una base de datos en MS SQL Server con lo cual es posible realizar integraciones
y generacion de reportes personalizados de manera agil y eficiente.

Se debera garantizar la preservacion del 100% de los expedientes que seran procesados desde el momento que son
recibidos y durante toda la ejecucion del servicio hasta su devolucién al INSTITUTO.

5. Especificaciones de la digitalizacion:

* Se requiere que los expedientes se digitalicen y se guarden en formato PDF a la resolucion acordada sea a color o en
los casos especificos en blanco y negro o escala de grises a definir en los casos particulares.

+ Se pide se genere un archivo PDF por cada expediente con todas las hojas que lo integran.
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* Se retiraran los reversos que no contengan informacion y/o imagenes, se debera acordar con la entidad si este proceso
se configura de forma automética mediante el Software de Digitalizacion o se realiza de forma manual al momento de
la revision del expediente digitalizado.

» Se realizara la captura de hasta 1 indice por expediente, con una longitud maxima de 10 caracteres.

* El reintegrado de expedientes se realizara con un solo medio de sujecion (broche o hilo) es decir, no sera necesario
colocar nuevamente los clips o grapas que originalmente estaban en el expediente

* Se solicita se entregue un disco duro externo USB de los documentos digitales y sus correspondientes metadatos
asociados.

* Durante el proceso de digitalizacion, se requiere se utilicé el equipo necesario para cumplir con lo requerido en tiempo
y forma.

5.1 Entregables
« El total de las imagenes digitalizadas en un disco duro externo

» Base de datos de los expedientes con los indices capturados de cada expediente digital.

6. Generales del Servicio.

6.1. Tiempo de entrega total

Se considera que el tiempo de entrega del proyecto abarque alrededor de 1 mes a partir de la firma del contrato.
6.2. Supuestos.

e El nimero de expedientes por procesar sera de acuerdo con el proceso que se aplique y que se detalla a
continuacion:
» Digitalizacion: 180,000 hojas.

e EIl proceso de digitalizacion no incluye la validacion de la veracidad de la informacion que tengan los
documentos.

e Las tareas de digitalizacion se realizaran dentro de las oficinas de la entidad.

6.3. Responsabilidades del INSTITUTO Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco.

e Contar con el espacio necesario

e Suministro de energia eléctrica regulada con la capacidad suficiente para mantener los equipos (escéneres,
computadoras, servidores de almacenamiento, red) en funcionamiento durante el tiempo del proyecto en cada
sede.

e Resguardar las instalaciones del proyecto (resguardo de documentacion e infraestructura).

e Proporcionar oportunamente los documentos a procesar.

e Proporcionar acceso a las instalaciones durante el tiempo requerido con el fin de poder efectuar los servicios
ofertados en la presente propuesta.

e Entrega de los expedientes en cantidad suficiente de tal manera que se evite el paro del proceso de
digitalizacién por falta de expedientes.

6.4 Responsabilidades del licitante

e Proveer recursos humanos y materiales requeridos para la prestacion propia de los servicios solicitados a partir
de la recepcion de los expedientes y hasta la devolucion de estos.

e El material provisto debera contemplar, entre otros:
* Escéaneres suficientes y en 6ptimas condiciones para la realizacion de los trabajos.
* Equipo de Computo para el personal operativo y supervisores empleados por el licitante.
* Sistemas de almacenamiento temporal.
* Servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de cada uno de los equipos utilizados para la realizacion
de los servicios.

e Supervision de todas las actividades relacionadas con los servicios descritos en este anexo y el contrato.
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e Ellicitante sera responsable del resguardo de los documentos durante el proceso de digitalizacion y tanto éstos
no hayan sido devueltos a la entidad.

e “El PROVEEDOR” seréa responsable por el personal que contrate o emplee con motivo de la prestacion del
servicio objeto de esta licitacion, obligandose a responder y sacar a salvo a “La Convocante”, de cualquier
accion o derecho derivado por concepto de prestaciones contenidas en la ley federal del trabajo, de seguridad
social, fiscal, civil, penal o cualquier otra, en el entendido que lo sefialado con anterioridad queda subsistente
por el periodo que la legislacion aplicable sefiale, y no por el periodo que dure vigente el servicio adjudicado.

6.5 Condiciones del espacio de trabajo.

1) El archivo de concentracién se encuentra ubicado dentro de la bodega del INSTITUTO Electoral y de
Participacion del Estado de Jalisco, ubicada en la calle Dr. Enrique Pérez Arce #128 A, Revolucion,44400, en
esta Ciudad de Guadalajara, Jalisco.

2) Cuenta con seguridad privada en el ingreso las 24 horas.

3) El espacio habilitado donde se realizaran las actividades de clasificacion y digitalizacién, sera en las
instalaciones del archivo general del INSTITUTO Electoral, se cuenta con un espacio de 85.8 metros
cuadrados, de igual forma se cuenta con mesas, sillas, conectores aterrizados para aparatos eléctricos y
servicio de internet wifi en el espacio mencionado.

7. Requisitos minimos con los que debe contar el LICITANTE.

El licitante deber& presentar de forma obligatoria dentro de la propuesta técnica del ANEXO 1 de las presentes BASES
la documentacion idonea que acredite lo siguiente:

- Curriculum vitae del LICITANTE en papel membretado, que incluya los siguientes aspectos: fecha de
constitucion de la empresa, objeto social y relacion de servicios debidamente firmado por el representante legal
del LICITANTE.

- Acreditacion de algun reconocimiento oficial de estudios por alguna autoridad oficial a nivel nacional o estatal.

- Para acreditar su experiencia y especialidad, debera presentar copia de al menos cinco contratos de
servicios y/o a Constancias de entera satisfaccién y/o 6rdenes de compra o pedidos formalizados de
servicios similares a los requeridos en el presente anexo.

- Acreditacidn de conocimiento y experiencia en gestion documental y archivistica del lider del proyecto mediante
(jefe operativo).

- Curriculum vitae del lider del proyecto donde describa la trayectoria que sustente la experiencia en gestion
documental.

- Constancia que acredite el conocimiento sobre la ISO 30301: Sistema de gestion para documentos del lider
del proyecto.

- Acreditar que de las personas que participen en el servicio al menos sean dos archivistas con estudios sobre
archivistica con documento oficial, sea titulo de licenciatura o diploma de especialidad o diplomado oficial.
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ANEXO 2
LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024 )
SIN CONCURRENCIA DE COMITE
“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

PROPUESTA TECNICA

Guadalajara Jalisco,a__ dé de20 .

PARTIDA DESCRIPCION CARACTERISTICAS CANTIDAD LhDAnipe

MEDIDA

NOTA: Se debera realizar el desglose a detalle del ANEXO 1. Carta de Requerimientos Técnicos, cumpliendo con lo
requerido en el mismo en formato libre.

En caso de ser adjudicado proporcionaré servicios en los términos y condiciones del presente anexo, los pedidos y/o
contrato, la convocatoria y las modificaciones que se deriven de las aclaraciones del presente procedimiento.

Seré responsable por los defectos, vicios ocultos o falta de calidad en general de los servicios por cualquier otro
incumplimiento en que puedan incurrir en los términos del pedido y contrato.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.
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ANEXO 3
LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE
“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

PROPUESTA ECONOMICA

Guadalajara Jalisco,a ___de del 20___.

UNIDAD DE : ; PRECIO
RENGLON  CANT. MEDIDA ‘ DESCRIPCION CARACTERISTICAS UNITARIO IMPORTE
1
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

(SE ADJUDICARA A UN UNICO PARTICIPANTE POR EL MONTO TOTAL CON IVA INCLUIDO DE LOS
EVENTOS)

CANTIDAD CON LETRA:

TIEMPO DE ENTREGA: (De no sefialar fecha especifica, el PARTICIPANTE debera sefialar si el nimero de dias son
habiles o naturales, tomando en cuenta que estos se contaran a partir de la suscripcién del contrato en caso de resultar
adjudicado y debera considerar lo sefialado en el Anexo 1 Carta de Requerimientos Técnicos).

CONDICIONES DE PAGO:

(De solicitar anticipo establecer el porcentaje)

(De solicitar pagos parciales, debera especificar el monto de cada parcialidad contra entrega y entera satisfaccion del
INSTITUTO).

Declaro bajo protesta de decir verdad que los precios cotizados son bajo la condicion de precios fijos hasta la total
prestacion de los servicios y que los precios incluyen todos los costos involucrados y se presentan en moneda nacional
con los impuestos desglosados.

Manifiesto que los precios cotizados en la presente propuesta seran los mismos en caso de que la UNIDAD
CENTRALIZADA DE COMPRAS y/o la Coordinacion de Recursos Materiales segin corresponda opte por realizar
ajustes al momento de adjudicar de forma parcial los servicios objeto de este PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
asi mismo seran fijos hasta la entrega total de entera satisfaccion del AREA REQUIRENTE.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.
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ANEXO 4

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

CARTA DE PROPOSICION

Guadalajara Jalisco,a __de del 20___ .

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

En atencion al procedimiento de LICITACION PUBLICA LOCAL LPL-25-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE
relativo a la contrataciéon del “SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO?”, en lo
subsecuente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, el suscrito (nombre del firmante) en mi calidad de Representante
Legal de (Nombre del Participante), manifiesto bajo protesta de decir verdad que:

1. Que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, asi como para la firma y presentacion de los documentos y el contrato que se deriven de éste,
a nombre y representacion de (Persona Fisica o Juridica). Asi mismo, manifiesto que cuento con numero de
PROVEEDOR ( ) y con Registro Federal de Contribuyentes ( ),y en
su caso me comprometo a realizar los tramites de registro y actualizacion ante el Padron de PROVEEDORES en
los términos sefialados en las presentes BASES, para la firma del contrato que llegare a celebrarse en caso de
resultar adjudicado.

2. Que mi representada sefiala (o “Que sefialo”) como domicilio para todos los efectos legales a que haya lugar la

finca marcada con el nimero de la calle , de la colonia ,
de la ciudad de , C.P. , teléfono , fax y correo electrénico
@ ; solicitindoles y manifestando mi conformidad de que todas las notificaciones que se

tengan que practicar y aun las personales, se me hagan por correo electronico en la cuenta anteriormente
sefialada, sujetandome a lo que establecen los articulos 106 y 107 del Cédigo de Procedimientos Civiles del
Estado de Jalisco, aplicado supletoriamente, para que la autoridad estatal lleve a cabo las notificaciones
correspondientes

3. Que he leido, revisado y analizado con detalle todas las condiciones de las BASES del presente
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, las especificaciones correspondientes y el juego de Anexos que me
fueron proporcionados por el INSTITUTO Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco,
obligandome a cumplir con lo estipulado en cada uno de ellos y/o acatar las aclaraciones realizadas por las areas
técnicas del presente procedimiento.

4. Que mi representante entregara (o “Que entregaré”) los servicios a que se refiere el presente Procedimiento de
Licitacion de acuerdo con las especificaciones y condiciones requeridas en las BASES de este PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION, con los precios unitarios sefialados en mi propuesta econdémica.

5. Que se han formulado cuidadosamente todos y cada uno de los precios unitarios que se proponen, tomando en
consideracion las circunstancias previsibles que puedan influir sobre ellos. Dichos precios se presentan en
moneda nacional e incluyen todos los cargos directos e indirectos que se originen en la elaboraciéon de los
servicios hasta su recepcion total por parte del el INSTITUTO Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Jalisco.

6. Que los precios cotizados en la presente propuesta seran los mismos en caso de que la CONVOCANTE opte por
realizar ajustes al momento de adjudicar de forma parcial los servicios objeto de este PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION.
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10.

11.

Que en caso de resultar favorecidos, nos comprometemos (O “me comprometeré) a firmar el contrato en los
términos sefialados en las BASES del presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Que mi representante no se encuentra (o “Que no me encuentro”) en alguno de los supuestos del articulo 52 de
la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios, y tampoco en las situaciones previstas para el DESECHAMIENTO DE LAS PROPUESTAS DE LOS
PARTICIPANTES que se indican en las BASES del presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Que por mi o0 a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas, para que los servidores
publicos, induzcan o alteren las evaluaciones de las cotizaciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos
que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los deméas PARTICIPANTES.

Que el objeto social, actividad econdmica y profesionales estén relacionadas con la contratacion de los servicios
objeto de la licitacién, que contamos con la capacidad técnica, administrativa, legal y que somos solventes
econoémicamente para la entrega y recepcién de los servicios solicitados por la CONVOCANTE en tiempo y forma,
para lo cual presentamos la informacién contenida en nuestra propuesta, misma que estara sujeta a la evaluacion
de la CONVOCANTE.

Que se cuenta con la capacidad administrativa, fiscal, financiera, legal, técnica y profesional para atender el
requerimiento en las condiciones solicitadas.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.
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ANEXO 5

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

ACREDITACION

Guadalajara Jalisco,a___de del 20__ .

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

Yo, (nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido verificados, manifiesto que
no me encuentro inhabilitado por resolucién de autoridad competente alguno, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la cotizacién y comprometerme en el PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION de la LICITACION PUBLICA LOCAL LPL-
23-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE asi como con los documentos que se deriven de éste, a nombre y representacion de
(persona fisica o moral).

Nombre del Licitante: (persona fisica y/o razén social)

No. de Registro del RUPC: (en caso de contar con él)

No. de Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: (Calle, Nimero exterior-interior, Colonia, Cédigo Postal)

Municipio o Delegacioén: Entidad Federativa:

Teléfono (s): Correo Electronico:

Objeto Social: tal y como aparece en el acta constitutiva (persona moral) o actividad preponderante (persona fisica)

Para Personas Morales:

Numero de Escritura Publica: (Acta Constitutiva y, de haberlas, sus reformas y modificaciones)
Fecha y lugar de expedicion:

Nombre del Fedatario Publico, mencionando si es Titular o Suplente:

Fecha de inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:

Tomo: Libro: Agregado con namero al Apéndice:

*NOTA: En caso de que hubiere modificaciones relevantes al Acta Constitutiva (cambio de razén social, de domicilio fiscal, de giro
o0 actividad, etc.), debera mencionar los datos anteriores que correspondan a dicha modificacion y la referencia de la causa de esta.

Para Personas Fisicas:

Numero de folio de la Credencial de Elector:

Para Personas Morales o Fisicas que comparezcan a través de Apoderado, mediante Poder General o Especial
para Actos de Administracion o de Dominio.

Numero de Escritura Pablica:

PODER Tipo de poder:

Nombre del Fedatario Publico, mencionando si es Titular o Suplente:

Lugar y fecha de expedicion:

Fecha de inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:
Tomo: Libro: Agregado con numero al Apéndice:

ATENTAMENTE

Nombrey firma del Participante
0 Representante Legal del mismo.
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ANEXO 6

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

DECLARACION DE INTEGRIDAD Y NO COLUSION DE PROVEEDORES

Guadalajara Jalisco,a __de del 20___.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

En cumplimiento con los requisitos establecidos en el presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION para la
LICITACION PUBLICA LOCAL LPL-25-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE para la contratacion del “SERVICIO
DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO?”, por medio del presente manifiesto bajo protesta
de decir verdad que por si mismos o a través de interposita persona, el PARTICIPANTE (persona fisica o moral), a quien
represento, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del INSTITUTO Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco, induzcan o alteren la evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los deméas PARTICIPANTES,
asi como la celebracion de acuerdos colusorios.

A su vez manifiesto no encontrarme dentro de los supuestos establecidos en el articulo 52 de la Ley de Compras
Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios, ademas
manifiesto no encontrarme en alguno de los supuestos de conflicto de interés que prevé el articulo 49, fraccion IX de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o0 Representante Legal del mismo.
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ANEXO 7
LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

ESCRITO DE NO CONFLICTO DE INTERES Y DE NO INHABILITACION
(PERSONA MORAL O JURIDICA)

Guadalajara Jalisco,a __ de del 20___.
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:
Yo representante legal de la empresa manifiesto bajo protesta de decir verdad que la Persona Moral

que represento no hay accionistas ni asociados que desempefien un empleo cargo o comisién en el Servicio Publico y
ninguno de nuestros accionistas y asociados se encuentra inhabilitados para desempefiar un empleo cargo o comision
en el Servicio Publico; mi representada no tiene conflicto de interés real o potencial, financiero o de cualquier otro tipo
con relacién a algun servidor publico adscrito al INSTITUTO Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Jalisco, y acepto que por ningin motivo podra celebrarse pedido o contrato alguno con quien se encuentre inhabilitado
para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico, conforme a lo establecido en los articulos 49
fraccion 1X, 59 y del 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Asimismo, manifiesto que mi representado no se encuentra inhabilitado y no tiene adeudos o multas derivadas de
resoluciones de la Contraloria del Estado, Organos Interno de Control y/o Contraloria General del INSTITUTO, y no se
encuentra sancionada como empresa o suspendidos los derechos como PROVEEDOR a mi representada y los
productos ofertados no han sido sancionados por ninguna entidad de los niveles de gobierno Federal, Estatal o
Municipal.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o0 Representante Legal del mismo.
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ANEXO 8
LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE
“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”
ESTRATIFICACION
Guadalajara Jalisco,a___ de del 20___.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

Me refiero al procedimiento de LICITACION PUBLICA LOCAL LPL-25-2024 SIN CONCURRENCIA DE COMITE, en
el que mi representada, la empresa 2) , participa a través de la presente PROPOSICION.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el numeral 1 del articulo 68 de la Ley, MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro
Federal de Contribuyentes 3) , Y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total
de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro,
pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (4) , con base en lo cual se estratifica como
una empresa (5)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la omisién, simulacion
0 presentacion de informacién falsa, en el articulo 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
sancionable por los articulos 116, 117 y 118 de la LEY, y los diversos numerales 155 al 161 de su REGLAMENTO, asi
como en términos de lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.

En caso de no encontrase catalogado como micro, pequefia y medianas empresa, debera sefidlalo marcando el
recuadro con una ‘X" [ |

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

1 BSenalar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

3 ndicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

. Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10%
+ (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPyMES
disponible en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

4 . Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la
emision de la manifestacion.

. Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la
Ultima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.

Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia 0 Mediana), conforme al resultado de la operacion sefialada en el
numeral anterior.
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ANEXO 9

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES FISCALES (32-D)

Guadalajara Jalisco,a___de del 20___ .

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto estar
al corriente de con mis obligaciones fiscales, por lo que anexo la Constancia impresa de opinién positiva del
cumplimiento de obligaciones Fiscales, documento vigente expedido por el SAT, conforme a lo establecido en el
Articulo 32-D, del Cdédigo Fiscal de la Federacion, con fecha de emisién no mayor a 30 dias naturales de antigiiedad
a la fecha Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, a nombre del PARTICIPANTE.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o Representante Legal del mismo.
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ANEXO 10

LICITACION PUBLICA LOCAL
LPL-25-2024
SIN CONCURRENCIA DE COMITE

“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES IMSS

Guadalajara Jalisco,a ___de del 20___.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

(Nombre completo), en mi caracter de Representante Legal de la empresa (Nombre de la Empresa), manifiesto estar
al corriente de mis obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, por lo que anexo la Constancia impresa de
opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad Social, documento vigente expedido el
IMSS, de conformidad al acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico, en sesion
ordinaria del 27 de abril del 2022, con fecha de emisién no mayor a 30 dias naturales de antigiiedad a la fecha Acto
de Presentacion y Apertura de Proposiciones, a nombre del PARTICIPANTE.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
o0 Representante Legal del mismo.
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ANEXO 11

TEXTO DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EL EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE ME OTORGA EL GOBIERNO FEDERAL A
TRAVES DE LA SECRETARIA DE LA HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 11 Y 36 DE LA
LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, ME CONSTITUYO FIADORA POR LA SUMA DE $ (CANTIDAD CON
NUMERO) (CANTIDAD CON LETRA) A FAVOR DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO
DE JALISCO CON DOMICILIO EN LA AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE NUMERO 493, COLONIA CENTRO, C.P. 44100
GUADALAJARA, JALISCO, A EFECTO DE:

GARANTIZAR POR (NOMBRE DEL PROVEEDOR) CON DOMICILIO EN _COLONIA _CIUDAD _EL FIEL Y EXACTO
CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL CONTRATO DE FECHA
(SE DEBERA ESTABLECER LA FECHA DE EMISION Y PUBLICACION DEL FALLO), DERIVADO DEL
PROCEDIMIENTO CELEBRADO ENTRE NUESTRO FIADO Y EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO, CON UN IMPORTE TOTAL DE $ (CANTIDAD CON
LETRA. AS| MISMO, SE ACEPTA SUJETARNOS A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER PARTIDO JUDICIAL
DEL ESTADO DE JALISCO, ACEPTANDO CONTINUAR AFIANZANDO A MI FIADO, EN CASO DE QUE SE LE OTORGUE ALGUNA
PRORROGA DE CUMPLIMIENTO O SE CELEBRE CON ESTE, CUALQUIER ACUERDO MODIFICATORIO AL CONTRATO
PRINCIPAL.

LA FIANZA TENDRA UNA VIGENCIA DESDE EL PRIMER DIA DE LA CONTRATACION Y HASTA 12 MESES POSTERIORES A LA
FECHA DE VENCIMIENTO DEL CONTRATO.

ADICIONALMENTE ESTA FIANZA PODRA SER EXIGIBLE EN CUALQUIER TIEMPO PARA GARANTIZAR LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATO,” BASES” Y/O CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO QUE LE DIERON ORIGEN, Y/O LA BUENA CALIDAD
EN GENERAL DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, CUANDO SEAN DE CARACTERISTICAS INFERIORES A LAS SOLICITADAS EN
LAS “BASES” Y/O CONVOCATORIA DEL “PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION” ANTERIORMENTE SENALADO Y/O CUANDO
DIFIERAN EN PERJUICIO DEL INSTITUTO, ASi COMO LA REPARACION DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS, DANOS Y
PERJUICIOS QUE PUDIEREN APARECER Y QUE SEAN IMPUTABLES A NUESTRO FIADO CON MOTIVO DE LA CONTRATACION
QUE SE MENCIONA Y SOLO PODRA SER CANCELADA MEDIANTE ESCRITO DEL INSTITUTO DIRIGIDO A LA AFIANZADORA.

IGUALMENTE, EN EL CASO QUE SE OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO DURANTE LA
SUBSTANCIACION DE JUICIOS, RECURSOS O INCONFORMIDADES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS CONTRATADOS ESTA
FIANZA CONTINUARA VIGENTE HASTA SU TOTAL RESOLUCION.

EN CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE, LA AFIANZADORA Y EL FIADO ACEPTAN EXPRESAMENTE
SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 279, 280, 281, 282, 283 Y 178 Y DEMAS
RELATIVOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR, PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS,
AUN PARA EL CASO DE QUE PROCEDA EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE
DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA ACEPTANDO SOMETERSE A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER
PARTIDO JUDICIAL DEL ESTADO DE JALISCO, RENUNCIANDO A LOS TRIBUNALES QUE POR RAZON DE SU DOMICILIO
PRESENTE O FUTURO, LES PUDIERA CORRESPONDER.

EL INCUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION GARANTIZADA SE ACREDITARA ACOMPANANDO A SU ESCRITO DE
RECLAMACION LOS DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LA EXISTENCIA Y EXIGIBILIDAD DE LA OBLIGACION GARANTIZADA
EN TERMINOS DEL ART. 279 DE LA LEY, CON INDEPENDENCIA DE LO ANTERIOR, LA INSTITUCION TENDRA DERECHO A
SOLICITAR AL BENEFICIARIO TODO TIPO DE INFORMACION O DOCUMENTACION QUE SEA NECESARIA RELACIONADA CON
LA FIANZA MOTIVO DE LA RECLAMACION EN TERMINOS DE ESTE NUMERAL. FIN DEL TEXTO.
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“SERVICIO DE EXPURGO, CLASIFICACION Y DIGITALIZACION DE ARCHIVO”

DECLARACION DE APORTACION CINCO AL MILLAR PARA EL FONDO IMPULSO JALISCO

Guadalajara Jalisco, a___de del 20___ .

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE JALISCO
PRESENTE:

Yo, (nombre) en mi caracter de (persona fisica/representante legal de la empresa “XXXXXXX”) manifiesto que, SI/NO
es mi voluntad el realizar la aportacion cinco al millar del monto total del contrato, antes de I.V.A. para ser aportado al
Fondo Impulso Jalisco con el propdsito de promover y procurar la reactivacion econdmica en el Estado, esto en el
supuesto de resultar adjudicado en el presente PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Asi mismo manifiesto que dicha aportacién voluntaria no repercute en la integracién de mi propuesta econémica ni en
la calidad de los servicios a entregar, asi como mi consentimiento para que la Coordinacion de Recursos Financieros
del INSTITUTO, realice la retencién de tal aportaciéon en una sola ministraciéon en el primer pago, ya sea pago de
anticipo, pago parcial o pago total (en caso de que el PARTICIPANTE manifieste NO realizar la aportacion al Fondo
Impulso Jalisco, el presente péarrafo quedara sin efecto).

Lo anterior sefialado en los articulos 143, 145, 148 y 149 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
0 Representante Legal del mismo.
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ANEXO 13

TEXTO DE FIANZA DEL 100% (ANTICIPO)

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EL EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE ME OTORGA EL GOBIERNO
FEDERAL A TRAVES DE LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS EN LOS TERMINOS DE LOS
ARTICULOS 11 Y 36 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, ME CONSTITUYO FIADORA POR
LA SUMA DE $ (CANTIDAD CON LETRA) A FAVOR DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO JALISCO A EFECTO DE:

GARANTIZAR POR (NOMBRE DEL PROVEEDOR) CON DOMICILIO EN COLONIA

CIUDAD , LA DEBIDA INVERSION O DEVOLUCION TOTAL, EN SU CASO,
DEL ANTICIPO QUE POR IGUAL SUMA RECIBIRA DE LA BENEFICIARIA DE ESTA FIANZA, ACUENTADEL __ %
DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO No. DE FECHA , CELEBRADO ENTRE NUESTRO
FIADO Y EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO JALISCO, CON UN
IMPORTE TOTAL DE $ (CANTIDAD CON LETRA).

ESTA FIANZA ESTARA EN VIGOR APARTIR DE LA FECHA DE INICIO DE LOS SERVICIOS Y HASTA LA ENTREGA
TOTAL DE LOS BIENES Y SERVICIOS A ENTERA SATISFACCION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO JALISCO, SOLO PODRA SER CANCELADA CON LA PRESENTACION
POR PARTE DE NUESTRO FIADO, DE UN TANTO EN ORIGINAL DEL ACTA DE TERMINACION, AL DIA SIGUIENTE
DE LA FECHA DE TERMINO ESTABLECIDA EN LA MISMA. IGUALMENTE, EN EL CASO DE SUBSTANCIACION DE
JUICIOS, RECURSOS O INCONFORMIDADES DE LOS BIENES Y SERVICIOS CONTRATADOS ESTA FIANZA
CONTINUARA VIGENTE HASTA SU TOTAL RESOLUCION.

EN CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE, LA AFIANZADORA Y EL FIADO ACEPTAN
EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178 Y
279 AL 283 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS EN VIGOR, PARA LA
EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE PROCEDA EL COBRO DE INTERESES CON
MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA ACEPTANDO
SOMETERSE A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER PARTIDO JUDICIAL DEL ESTADO DE
JALISCO, RENUNCIANDO A LOS TRIBUNALES QUE POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, LES
PUDIERA CORRESPONDER
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BASES formuladas el 25 de noviembre de 2024 y validadas por el AREA REQUIRENTE:

NOMBRE PROCENDENCIA
DIRECCION DE
ALMA FABIOLA DEL TRANSPARENCIA,

ROSARIO ROSAS
VILLALOBOS

PROTECCION DE DATOS DIRECTORA

PERSONALES Y ARCHIVO

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO para los Procedimientos de contratacién para la adquisicion de bienes, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios

Domicilio del Responsable: INSTITUTO Electoral y Participacién Ciudadana del Estado de Jalisco, con domicilio en la Avenida 16 de septiembre nimero 493, Colonia Centro, C.P.
44100 Guadalajara, Jalisco, a través de la Unidad Centralizada de Compras es responsable del uso, proteccién y tratamiento de los datos personales que sean recabados.
Finalidades del tratamiento para los cuales se obtienen los datos personales: Los datos que recabe el INSTITUTO Electoral a través de la Unidad Centralizada de Compras seran
unica y exclusivamente utilizados atendiendo a los procedimientos de contratacién para la adquisicién de bienes, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios de
este INSTITUTO. Transferencia de datos personales: Se hace de su conocimiento que sus datos personales podran ser transferidos cuando exista una orden judicial, resolucién o
mandato fundado y motivado de autoridad competente, sea necesario para fines estadisticos, cientificos o de interés general por ley, se transmitira entre las autoridades federales,
estatales y municipales, siempre para el ejercicio de sus atribuciones; en términos de los articulos 22 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios; 15 y 75 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios. Ahora bien, no se
realizaran transferencias que requieran consentimiento. Medios disponibles para que puedas manifestar su negativa al tratamiento de datos personales: Usted podra manifestar su
negativa para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran consentimiento presentandose ante la Direccién de Transparencia, Proteccion
de Datos Personales y Archivo del INSTITUTO Electoral, ubicada en el primer piso de la Avenida 16 de septiembre nimero 493, Colonia Centro, C.P. 44100 Guadalajara, Jalisco.

Acceso al Aviso de Privacidad Integral: Podras consultar el aviso de privacidad integral en la siguiente liga:
http://www.iepcjalisco.org.mx/sites/default/files/avisos/AVISO%20DE%20PRIVACIDAD.pdf
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